情况说明

财务处：
XX单位于XX年XX月举办XX活动，产生一系列发票。因XX事由（请写详尽），未能及时提交报销流程，导致发票过期。
发票编号：
[bookmark: _GoBack]发票总金额：

特此说明。

XX单位
XX年XX月XX日


